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1. Общие положения. 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся автономной 

некоммерческой организации – микрофинансовой компании «Ростовское 

региональное агентство поддержки предпринимательства» (далее – Правила) 

регулируют распорядок, нормы поведения, внешний вид, права и обязанности 

обучающихся, меры ответственности и запреты, действующие в автономной 

некоммерческой организации – микрофинансовой компании «Ростовское 

региональное агентство поддержки предпринимательства» (далее – Агентство) в 

целях создания наиболее благоприятных возможностей для реализации условий 

обучения обучающихся, удовлетворения их образовательных потребностей и 

интересов, обеспечения охраны прав, законных интересов всех участников 

образовательной деятельности, выполнения ими своих прав и обязанностей. 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом 

от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом 

Минобрнауки России от 24.03.2025 № 266 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам», иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, уставом Агентства.  

1.3. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом Агентства, 

обязательным для исполнения всеми лицами, участвующими в образовательной 

деятельности Агентства. 

1.4. Обучающимися являются лица, в установленном порядке зачисленные на 

обучение и проходящие обучение в Агентстве по образовательным программам 

дополнительного профессионального образования.  

1.5. Каждый обучающийся знакомится под подпись с содержанием 

настоящих Правил при приеме на обучение. На обучающихся настоящие Правила 

распространяются с момента возникновения образовательных отношений 

(зачисления на обучение) и ознакомления с настоящими Правилами. 

1.6. Настоящие Правила не регламентируют трудовые отношения, которые 

регулируются иным локальным нормативным актом - Правилами внутреннего 

трудового распорядка Агентства, разработанными и утвержденными в соответствии 

со ст. 190 Трудового кодекса Российской Федерации.  

2. Распорядок обучения. 

2.1.  Учебные и практические занятия в Агентстве проходят с 9 часов 00 

минут до 18 часов 00 минут. 

2.2. Учебными днями являются понедельник – пятница. В праздничные и 

выходные дни учебные занятия не проводятся. 



2.3. Посещение учебных занятий обучающимися производится на основании 

сформированных списков групп, согласно календарному графику обучения по 

соответствующим программам.  

2.4. Продолжительность академического часа в Агентстве составляет 45 

минут. 

2.5. Время предоставления перерывов и их продолжительность 

устанавливается образовательной программой и может корректироваться с учетом 

расписания учебных занятий. 

2.6. Пропуск учебных занятий, опоздание, досрочный уход с занятий, 

самовольное временное покидание места проведения учебного занятия не 

допускаются. 

3. Нормы поведения, права и обязанности обучающихся 

3.1. Обучающиеся, работники, преподаватели и иные привлеченные 

специалисты Агентства на основе социокультурных, традиционных российских 

духовно-нравственных ценностей и принятых в обществе правил и норм поведения 

обязаны соблюдать учебную дисциплину и общепринятые нормы поведения, в 

частности, проявлять уважение к научно-педагогическому, инженерно-

техническому, административно-хозяйственному, учебно-вспомогательному и иному 

персоналу Агентства, а также к обучающимся, не посягать на их честь и достоинство, 

приветливо, доброжелательно и уважительно относиться к друг другу.  

3.2. Во время учебных и практических занятий обучающиеся соблюдают 

обеспечивающий достижение всеми обучающимися целей и задач проводимого 

занятия порядок, установленный преподавателем.  

3.3. Взаимные права и обязанности участников образовательного процесса 

возникают после подписания договора об оказании платных образовательных услуг 

с даты издания приказа о зачислении.  

3.4. Обучающиеся имеют право на:  

− выбор образовательной программы в соответствии со своими способностями, 

потребностями и возможностями;  

− уважение человеческого достоинства обучающихся;  

− свободу совести и информации; свободное выражение собственных взглядов и 

убеждений;  

− бесплатное пользование информационными ресурсами, необходимыми 

техническими средствами и программным обеспечением Агентства в рамках 

освоения образовательной программы; 

− иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации.  

3.5. В целях защиты своих прав обучающийся вправе направлять директору 

Агентства обращения о нарушении и (или) ущемлении своих прав, свобод и 

социальных гарантий, а также использовать иные способы защиты своих прав, 

предусмотренные законодательством Российской Федерации.  

3.6. Обучающиеся обязаны:  



− добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять учебный 

план, в том числе посещать предусмотренные учебным планом учебные занятия, 

осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные 

преподавателями в рамках образовательной программы;  

− соблюдать настоящие Правила и иные локальные акты Агентства; 

− соблюдать требования к дисциплине на учебных занятиях и правила поведения; 

− бережно относиться к имуществу Агентства;  

− соблюдать правила гигиены, порядок и чистоту в учебных помещениях и на 

территории Агентства;  

− уважать честь и достоинство других обучающихся и работников школы, не 

создавать препятствий для получения образования другими обучающимися;  

− выполнять требования правил безопасности согласно инструкциям.  

3.7. Обучающимся запрещается:  

− совершать любые действия, влекущие за собой опасность для окружающих, для 

собственной жизни и здоровья;  

− носить в Агентстве одежду, обувь и аксессуары с травмирующей фурнитурой, 

символикой асоциальных неформальных групп и объединений, пропагандирующих 

психоактивные вещества, а также нездоровый образ жизни и противоправное 

поведение;  

− применять физическую силу для выяснения отношений, допускать грубость и 

бестактность в отношении других обучающихся, работников и иных лиц;  

− использовать ненормативную лексику, непристойные выражения, жесты;  

− производить любые изменения в аппаратном и программном обеспечении 

персональных компьютеров Агентства, заходить с помощью персональных 

компьютеров Агентства на сайты и (или) сервисы, доступ к которым запрещен 

(ограничен) в соответствии с требованиями законодательства РФ; 

− приносить, передавать или использовать любые виды оружия и боеприпасов, 

имитаторы и муляжи оружия и боеприпасов, взрывчатые вещества, взрывные 

устройства, пиротехнические изделия, электрошоковые устройства, газовые 

балончики, спиртные напитки, энергетические напитки, табачные изделия, 

электронные сигареты и зажигательные принадлежности, токсичные и наркотические 

вещества, принадлежности для азартных игр и другие посторонние предметы, не 

имеющие отношения к учебному процессу;  

− портить имущество Агентства и других обучающихся;  

− курить, употреблять алкогольные напитки, психотропные и наркотические 

вещества в учебных помещениях и на территории Агентства.  

4. Обязанности и права Агентства 

4.1. Агентство обязано:  

− своевременно знакомить обучающихся с Уставом, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, расписанием занятий, настоящими 

Правилами, Порядком оказания платных образовательных услуг Агентства и иными 

документами, локальными нормативными актами Агентства, регламентирующими 



организацию и осуществление образовательной деятельности, в порядке и объеме, 

которые предусмотрены Федеральным законом «Об образовании в Российской 

Федерации», в том числе путем размещения на официальном сайте Агентства и в 

месте фактического осуществления образовательной деятельности; 

− обеспечить безопасные условия обучения в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации, содержать в надлежащем состоянии 

учебные кабинеты, другие помещения, системы отопления, освещения, вентиляции, 

инвентарь и прочее оборудование, создать условия для хранения верхней одежды 

обучающихся. 

4.2. Агентство вправе применять в отношении обучающихся меры 

дисциплинарного воздействия.  

4.3. В целях обеспечения надлежащего правопорядка сотрудники Агентства 

вправе требовать от обучающихся и иных лиц, находящихся на территории 

Агентства, предъявления паспорта или других документов, удостоверяющих 

личность; делать устные замечания обучающимся за нарушение учебной 

дисциплины.  

5. Ответственность 

5.1. За неисполнение или нарушение настоящих Правил, в том числе 

требований к дисциплине на учебных занятиях и правилам поведения, иных 

локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены следующие 

меры дисциплинарного взыскания: замечание, выговор, отчисление. 

5.2. При выборе меры дисциплинарного взыскания Агентство учитывает 

тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он 

совершен, предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и 

эмоциональное состояние.  

5.3. Дисциплинарное взыскание в виде отчисления может быть применено в 

случае невыполнения обучающимся обязанностей по добросовестному освоению 

образовательной программы и выполнению учебного плана; в случае нарушения 

настоящих Правил и иных локальных нормативных актов Агентства, если иные меры 

дисциплинарного взыскания не дали результата и дальнейшее его обучение оказывает 

отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 

работников Агентства, а также нормальное функционирование образовательного 

структурного подразделения Агентства и оказание платных образовательных услуг.  

5.4. Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания 

оформляется приказом директора Агентства или иного уполномоченного лица, 

который доводится до сведения обучающегося под роспись в течение трех учебных 

дней со дня его издания.  

5.5. За совершение нарушений общественного порядка правонарушители 

могут быть подвергнуты административному или иному взысканию, налагаемому в 

установленном порядке судами или должностными лицами правоохранительных 

органов по заявлению Агентства. 



5.6. За утрату, уничтожение, повреждение имущества Агентства 

обучающиеся и другие лица могут нести материальную ответственность в порядке, 

установленном нормами действующего законодательства Российской Федерации. 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящие Правила подлежат размещению на официальном сайте 

Агентства в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации в сфере образования, а также вывешиваются на 

информационных стендах в местах проведения обучения.  

6.2. Контроль за соблюдением настоящих Правил возлагается на лиц, 

ответственных за организацию деятельности образовательного структурного 

подразделения.  

6.3. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 

осуществляется путем подготовки проекта Положения в новой редакции с 

последующим утверждением директором Агентства. 
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