  Приложение № 1 

к Приказу АНО МФК «РРАПП»

 № _____ от «___» ____________ 2021 г. 


Список документов для рассмотрения вопроса о предоставлении займа
(для самозанятых граждан, без статуса индивидуального предпринимателя)
	№
	Наименование документа
	Форма 

предоставления

	1.
	Заявление о предоставлении займа (по форме АНО МФК «РРАПП»)
	Приложение № 1

	2.
	Сведения о заявителе – самозанятом гражданине (по форме АНО МФК «РРАПП»)
	Приложение № 2

	3.
	Сведения о деловой репутации от контрагента (в т.ч. клиента), обслуживающего банка, заявителя
	оригинал/заверенная копия

	4.
	Согласие на получение данных БКИ (по форме АНО МФК «РРАПП»)
	Приложение № 3

	5.
	Согласие на обработку персональных данных (по форме АНО МФК «РРАПП»)
	Приложение № 4

	6.
	Справка о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход 
	заверенная копия

	7.
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН)
	заверенная копия

	8.
	Паспорт соискателя займа (копия всех страниц)
	заверенная копия

	9.
	Сведения о финансовой деятельности в зависимости от системы налогообложения:
Справка о состоянии расчетов (доходах) по налогу на профессиональный доход за последние                          12 месяцев.

Справка 2-НДФЛ за предыдущий календарный/Справка о доходах и суммах налога физического лица за текущий год (форма по КНД 1175018) и копия трудовой книжки, заверенная по месту работы (при наличии основного места работы и при условии учета данного дохода в расчете платежеспособности по займу)
Для самозанятых граждан, срок регистрации которых составляет менее 3 месяцев: 

Технико-экономическое обоснование проекта
	оригинал

	10.
	Договоры с контрагентами (при наличии) 
	Заверенная копия

	11.
	Реквизиты банковского счета (карточка клиента)
	оригинал

	12.
	Информация по текущим кредитным обязательствам соискателя (например: кредитные договоры, договоры займа, лизинга, графики погашения задолженности и другие документы, содержащие сведения об основных условиях кредитного обязательства). При наличии действующих договоров лизинга и кредитов в ПАО «Сбербанк», АО «РОССЕЛЬХОЗБАНК», необходимо предоставить справку о наличии/отсутствии просроченной задолженности на текущую дату и кредитной истории за последние 12 месяцев (фактов возникновения просроченной задолженности с указанием максимального количества дней непрерывной просроченной задолженности). Допускается предоставление документов, подтверждающих погашение долга в соответствии с графиком с даты заключения договора с вышеуказанными кредитными организациями. 
	заверенная копия

	13.
	Договор аренды или иной документ в отношении места осуществления предпринимательской деятельности (при наличии)
	заверенная копия 

	14.
	Документы по обеспечению займа в зависимости от вида залогового имущества:

1) Залог недвижимого имущества: выписка из ЕГРН (срок действия 30 календарных дней, оригинал на бумажном носителе с подписью сотрудника и печатью МФЦ или Росреестра, либо с ЭЦП), документы - основания возникновения права собственности (договор купли-продажи, дарения и др.), фото объекта залога, отчет об оценке стоимости объекта недвижимости, составленный независимым оценщиком не ранее чем за 6 (шесть) месяцев до даты заключения договора (оригинал отчета предоставляется после принятия АНО МФК «РРАПП» решения о предоставлении микрозайма). 

2) Залог автомобиля, спецтехники: ПТС/ПСМ, фотоотчет со всех сторон, фото VIN- номера, пробега, салона, свидетельство о государственной регистрации транспортного средства (в случае предоставления электронного ПТС на транспортное средство).

3) Залог оборудования: документы, подтверждающие право собственности на предлагаемое в залог имущество (договор купли-продажи, акты приема-передачи, товарные накладные, платежные документы и др.), фотоотчет объекта (вид со всех сторон с обязательным приложением фото таблички с идентификаторами объекта (модель, серийный/заводской номер, год выпуска и т.п.). 
	1) оригинал 

2) заверенная копия

3) заверенная копия



	15.
	Документы по залогодателю:

Для физических лиц:

- паспорт, 

- ИНН, 

- согласие на обработку персональных данных (Приложение № 4)

Для индивидуальных предпринимателей: 

- паспорт, 

- ИНН, 

- согласие на обработку персональных данных (Приложение № 4),

- свидетельство о государственной регистрации в качестве ИП (ОГРНИП) /Лист записи в ЕГРИП            о регистрации в качестве ИП,

- информация об отсутствии задолженности по платежам в бюджеты всех уровней - справка ФНС       (оригинал на бумажном носителе с подписью сотрудника и печатью ФНС либо с ЭЦП ФНС) на дату, предшествующую дате заключения договора залога не более 60 календарных дней, информация из личного кабинета налогоплательщика ИП (на дату, предшествующую дате заключения договора залога не более 5 календарных дней).

- реквизиты расчетного счета (карточка клиента).

Для юридических лиц:

- устав в действующей редакции,

- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН),

- паспорт (все страницы, имеющие отметки) руководителя и учредителя(ей) предприятия,

- свидетельство ИНН руководителя и учредителя(ей) предприятия,

- согласие на обработку персональных данных руководителя и учредителя(ей) предприятия (Приложение № 4)

- протокол Общего собрания учредителей / Решение единственного учредителя о передаче имущества в залог (в случае, если сделка является крупной или сделкой с заинтересованностью                      в соответствии с действующим законодательством РФ),

- протокол Общего собрания учредителей / Решение единственного учредителя о назначении исполнительного органа юридического лица (руководителя) и приказ о вступлении в должность,
- реестр акционеров на дату не ранее чем за 30 (тридцать) дней до даты подачи заявления                        о предоставлении займа (для акционерных обществ),
- Справка ФНС об отсутствии задолженности по налогам и сборам (оригинал на бумажном носителе с подписью сотрудника и печатью ФНС либо с ЭЦП ФНС) на дату, предшествующую дате заключения договора залога не более 60 календарных дней, либо предоставить Доверенность           АНО МФК «РРАПП» (по форме Приложения № 6) на получение в налоговом органе справки об отсутствии задолженности по налоговым обязательствам. 

- Бухгалтерский баланс (форма № 1) за последний налоговый период и на последнюю отчетную дату,

- Реквизиты расчетного счета (карточка клиента на фирменном бланке организации).
	заверенная копия

(за исключением документов по форме приложения № 4, приложения    № 6, справки ФНС, предоставляемых 

в оригинальном экземпляре)

	16.
	Документы по поручителю:

Для физических лиц:

- паспорт, 

- ИНН, 

- согласие на получение данных БКИ (Приложение № 3), 

- согласие на обработку персональных данных (Приложение № 4)

Для поручителей, доход которых учитывается в качестве основного обеспечения, дополнительно к вышеперечисленным документам предоставляются:

- трудовая книжка, заверенная по месту работы (для наемных работников),

- справка о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход (для самозанятых граждан)

- справка 2-НДФЛ за предыдущий календарный/Справка о доходах и суммах налога физического лица за текущий год (форма по КНД 1175018)/Справка о состоянии расчетов (доходах) по налогу на профессиональный доход за последние 12 месяцев.

- информация по текущим кредитным обязательствам поручителя (копии кредитных договоров, договоров займа, лизинга и т.п.). 

Для индивидуальных предпринимателей: 

- паспорт, 

- ИНН, 

- согласие на получение данных БКИ (Приложение № 3), 

- согласие на обработку персональных данных (Приложение№ 4),

- свидетельство о государственной регистрации в качестве ИП (ОГРНИП) /Лист записи в ЕГРИП о регистрации в качестве ИП,

- информация об отсутствии задолженности по платежам в бюджеты всех уровней - справка ФНС (оригинал на бумажном носителе с подписью сотрудника и печатью ФНС либо с ЭЦП ФНС)                на дату, предшествующую дате заключения договора поручительства не более 60 календарных дней, информация из личного кабинета налогоплательщика ИП (на дату, предшествующую дате заключения договора поручительства не более 5 календарных дней)).

- реквизиты расчетного счета (карточка клиента).

Для поручителей, доход которых учитывается в качестве основного обеспечения, дополнительно к вышеперечисленным документам предоставляются:
- информация по текущим кредитным обязательствам поручителя (копии кредитных договоров, договоров займа, лизинга и т.п.),
- Сведения о финансовой деятельности в зависимости от системы налогообложения (бухгалтерская отчетность предоставляется с отметкой налогового органа, либо с приложением протокола входного контроля):

· Налогообложение по УСНО, ЕСХН:

· - Декларация за последний налоговый период (год).

- Данные книги учета доходов и расходов за последний отчетный период (1 кв., полугодие, 9 мес.), (возможно предоставление в электронном виде, с дальнейшим предоставлением основных страниц книги, заверенных печатью и подписью руководителя).
Налогообложение по патентной системе:

· - Патент на право применения патентной системы налогообложения.

- Данные книги учета доходов за 4 последних налоговых периода (кварталы), по каждому полученному патенту отдельно.

Налогообложение по системе ЕНВД:

· - Декларации не менее чем за 4 последних налоговых периода (кварталы).

· - Справка соискателя займа о поступлении денежных средств (выручки) с приложением подтверждающих документов (например: выписка из кассовой книги, либо журнала кассира - операциониста за предыдущий и текущий календарные года, ОСВ по 50 и 51 счетам за предыдущий и текущий календарные года, развернутая выписка по расчетному счету за анализируемый налоговый период (по которому представлены налоговые декларации).
Общая система налогообложения:

· - Декларация 3-НДФЛ за последний налоговый (год) период.  

- Данные книги учета доходов и расходов за последний налоговый (год) и отчетный периоды (1 кв., полугодие, 9 мес.).
Для юридических лиц:

- устав в действующей редакции,

- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН),

- паспорт (все страницы, имеющие отметки) руководителя и учредителя(ей) предприятия,

- свидетельство ИНН руководителя и учредителя(ей) предприятия,

- согласие на получение данных БКИ руководителя и учредителя(ей) предприятия                                       (Приложение № 3)

- согласие на обработку персональных данных руководителя и учредителя(ей) предприятия (Приложение № 4)

- протокол Общего собрания учредителей / Решение единственного учредителя о предоставлении поручительства (в случае, если сделка является крупной или сделкой с заинтересованностью в соответствии с действующим законодательством РФ),

- протокол Общего собрания учредителей / Решение единственного учредителя о назначении исполнительного органа юридического лица (руководителя) и приказ о вступлении в должность,
- реестр акционеров на дату не ранее чем за 30 (тридцать) дней до даты подачи заявления                        о предоставлении займа (для акционерных обществ),
- Согласие на получение данных БКИ от имени юридического лица (Приложение № 5),

- Справка ФНС об отсутствии задолженности по налогам и сборам (оригинал на бумажном носителе с подписью сотрудника и печатью ФНС либо с ЭЦП ФНС) на дату, предшествующую дате заключения договора поручительства не более 60 календарных дней, либо предоставить доверенность АНО МФК «РРАПП» (по форме Приложения № 6) на получение в налоговом органе справки об отсутствии задолженности по налоговым обязательствам. 

- Бухгалтерский баланс (форма № 1) за последний налоговый период и на последнюю отчетную дату,

- Реквизиты расчетного счета (карточка клиента на фирменном бланке организации).

Для поручителей, доход которых учитывается в качестве основного обеспечения, дополнительно к вышеперечисленным документам предоставляются:
- информация по текущим кредитным обязательствам поручителя (копии кредитных договоров, договоров займа, лизинга и т.п.),
- бухгалтерские документы в зависимости от применяемой системы налогообложения:
Налогообложение по системам УСНО, ЕСХН:
· Декларация за последний налоговый период (год).

· Данные книги учета доходов и расходов за последний отчетный период (1 кв., полугодие,                9 мес.) – для юридических лиц, применяющих УСНО;
· Выписка по расчетным счетам за последние 4 полных квартала с указанием назначения платежа – для юридических лиц, применяющих ЕСХН.

· Отчет о фин.результатах (форма № 2) за последний налоговый период и на последнюю отчетную дату.

Налогообложение по системе ЕНВД:

· Декларации не менее чем за 4 последних налоговых периода (кварталы);

· Отчет о фин.результатах (форма № 2) за последний налоговый период и на последнюю отчетную дату.

Общая система налогообложения:

· Декларация по налогу на прибыль за 4 последних отчетных периода.

· Отчет о фин.результатах (форма № 2) за последний налоговый период и на последнюю отчетную дату.

Бухгалтерская отчетность предоставляется с отметкой налогового органа либо с приложением протокола входного контроля.
	заверенная копия

(за исключением документов по форме приложений № 3, № 4, № 5, № 6,         справки ФНС, предоставляемых 

в оригинальном экземпляре)


Примечание: список документов не является исчерпывающим. В зависимости от результата анализа платежеспособности заявителя, вида деятельности, состояния управленческого учета, обеспечения, требования к списку документов могут быть скорректированы.
