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к Приказу АНО МФК «РРАПП»
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Список документов для рассмотрения вопроса о предоставлении микрозайма
(для юридических лиц)
	№
	Наименование документа
	Форма

	1
	Заявление-анкета на получение микрозайма (по форме АНО МФК «РРАПП»)
	Приложение № 1

	2
	Документы на учредителя(ей) и руководителя: 

2.1. Согласие на получение данных БКИ (по форме АНО МФК «РРАПП») в случае, если учредители/руководитель выступают поручителями
2.2. Согласие на обработку персональных данных (по форме АНО МФК «РРАПП»)
	Приложение № 3

	
	
	

	
	
	Приложение № 2

	
	2.3. Паспорт (копия всех страниц паспорта)

2.4. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) (при его отсутствии, информация о присвоенном номере ИНН и СНИЛС)
	заверенная копия

	3
	Информация об исполнении обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов / справка о наличии положительного, отрицательного или нулевого сальдо единого налогового счета такого налогоплательщика, плательщика сбора или налогового агента (оригинал на бумажном носителе с подписью сотрудника ФНС либо с ЭП ФНС, в том числе с открепленной ЭП, либо с печатью/ЭП МФЦ) на дату, предшествующую дате заключения договора займа не более 30 календарных дней, информация из личного кабинета налогоплательщика (на дату, предшествующую дате заключения договора займа не более 5 календарных дней).
	Оригинал



	4
	Сведения о деловой репутации (рекомендация или письмо от делового партнера/контрагента/банка/иной организации) с приложением договора с контрагентом, предоставившим отзыв о деловой репутации
	в произвольной
форме

	5
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН)
	заверенная копия

	6
	Устав в действующей редакции
	заверенная копия

	7
	Протокол Общего собрания учредителей / Решение единственного учредителя о получении займа, передаче имущества в залог, предоставлении поручительства (в случае, если сделки являются крупными или сделками с заинтересованностью в соответствии с действующим законодательством РФ).
	оригинал

	8
	Протокол Общего собрания учредителей / Решение единственного учредителя о назначении исполнительного органа юридического лица (руководителя) и приказ о вступлении                               в должность
	заверенная копия

	9
	Сведения о финансовой деятельности и налогах в зависимости от системы налогообложения (бухгалтерская отчетность предоставляется с отметкой налогового органа, либо                                      с приложением протокола входного контроля):
Налогообложение по системам УСНО, ЕСХН:
· Декларация за последний налоговый период (год).

· Данные книги учета доходов и расходов за последний отчетный период (1 кв., полугодие,                9 мес.) – для юридических лиц, применяющих УСНО.
· Выписки по расчетным счетам за последние 4 полных квартала с указанием назначения платежа – для юридических лиц, применяющих ЕСХН.

· Бухгалтерский баланс (форма № 1) и Отчет о фин.результатах (форма № 2) за последний налоговый период и на последнюю отчетную дату.

Общая система налогообложения:

· Декларация по налогу на прибыль за 4 последних отчетных периода.

· Бухгалтерский баланс (форма № 1) и Отчет о фин.результатах (форма № 2) за последний налоговый период и на последнюю отчетную дату.

Для организаций, срок регистрации которых до 1 года:

Бизнес – план/финансовый план/технико-экономическое обоснование проекта
	заверенная копия

	10
	Общая оборотно-сальдовая ведомость по всем счетам на последнюю отчетную дату, а также ОСВ по счетам 01, 10, 41, 43, 58, 60, 62, 66, 67, 76, 90 в разбивке по субсчетам и контрагентам (при наличии исходящего сальдо), либо расшифровка основных статей баланса на последнюю отчетную дату в виде поименного перечня.
	заверенная копия

	11
	Договоры с контрагентами (поставщики/покупатели), указанными в разделе 4, п.4.19 заявления-анкеты на получение микрозайма
	заверенная копия

	12
	Копии лицензий (при наличии) / выписка из реестра лицензий в электронном виде с последующим заверением копии на бумажном носителе
	заверенная копия

	13
	Реквизиты расчетного счета (карточка клиента на фирменном бланке организации)
	оригинал

	14 
	Реестр акционеров на дату не ранее чем за 30 (тридцать) дней до даты подачи заявления-анкеты на получение микрозайма (для акционерных обществ)
	заверенная копия

	15
	Правоустанавливающие документы на помещение(я), используемое(ые) для осуществления предпринимательской деятельности (свидетельство о праве собственности, выписка из ЕГРН, договор аренды, субаренды, безвозмездного пользования (при наличии). Реестры земельных участков/торговых площадей с указанием адреса, площади, кадастрового номера, основания права пользования/распоряжения указанными объектами недвижимого имущества  (аренда/собственность) с приложением правоустанавливающих документов на несколько адресов.
	заверенная копия

	16
	Информация по текущим кредитным обязательствам соискателя (например: кредитные договоры, договоры займа, лизинга, графики погашения задолженности и другие документы, содержащие сведения об основных условиях кредитного обязательства (в случае осуществления деятельности менее года, предоставление данных документов не требуется)). При наличии действующих договоров лизинга в лизинговых компаниях, необходимо предоставить справку о наличии/отсутствии просроченной задолженности на текущую дату и кредитной истории за последние 12 месяцев (фактов возникновения просроченной задолженности с указанием максимального количества дней непрерывной просроченной задолженности). Допускается предоставление документов, подтверждающих погашение долга в соответствии с графиком за последние 12 месяцев.
	заверенная копия

	17
	Документы по обеспечению займа в зависимости от вида залогового имущества:

1) Залог недвижимого имущества: выписка из ЕГРН (срок действия 30 календарных дней до заключения договора микрозайма, оригинал на бумажном носителе с подписью сотрудника и печатью МФЦ или Росреестра, либо с ЭЦП, либо в виде электронного документа, подписанного открепленной (отсоединенной) ЭЦП), документы - основания возникновения права собственности (договор купли-продажи, дарения и др.), фото объекта залога, отчет об оценке стоимости объекта недвижимости, составленный независимым оценщиком не ранее чем за 6 (шесть) месяцев до даты заключения договора (оригинал отчета предоставляется после принятия АНО МФК «РРАПП» решения о предоставлении микрозайма). 

2) Залог автомобиля, спецтехники: ПТС/ПСМ, фотоотчет со всех сторон, фото VIN- номера, пробега, салона, свидетельство о государственной регистрации транспортного средства (в случае предоставления электронного ПТС на транспортное средство).

3) Залог оборудования: документы, подтверждающие право собственности на предлагаемое в залог имущество (договор купли-продажи, акты приема-передачи, товарные накладные, платежные документы и др.), фотоотчет объекта (вид со всех сторон с обязательным приложением фото таблички с идентификаторами объекта (модель, серийный/заводской номер, год выпуска и т.п.). 
	1) оригинал 

2) заверенная копия

3) заверенная копия



	18
	В случае предоставления залога и(или) поручительства третьими лицами (физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем) необходимо предоставление документов в соответствии со Списком документов для залогодателя/поручителя в целях обеспечения обязательств по микрозаймам.

!!! При предоставлении займа юридическому лицу, обязательным условием является поручительство его учредителей (участников) с общей долей не менее 70% от уставного капитала   
	


Примечание: список документов не является исчерпывающим. В зависимости от целевой группы субъекта МСП, вида деятельности, результата анализа платежеспособности заявителя, состояния управленческого учета, обеспечения в ходе рассмотрения заявки могут запрашиваться дополнительные документы.


